A.D.A.P.G.V. 86 Association Départementale pour I’Accueil

5 et la Promotion des Gens du Voyage 86
: Web : http://adapgv-csc86.org/
E-mail : accueil@adapgv-csc86.org

L°’ADAPGYV recrute
1 agent d’accueil (H/F)

Contrat : CDD d’un an éligible CAE

Temps de travail : Temps partiel 20h

Lieu : Chatellerault

Rémunération : convention collective ALISFA — indice 301

Mission générale :

Au sein du Centre Socio Culturel, vous serez chargée de [’accueil du public.
Orienter et informer selon les besoins ou demandes.
Vous gérez I'affichage et la diffusion d’informations pratiques sur la vie du Centre Socio
Culturel et des temps d’animation.
Vous animez un atelier d’aide aux démarches administratives « dématérialisées ».

Activités :
v Accueillir, informer, orienter les personnes sur place
v' Gérer I’affichage et rendre I’accueil et la salle d’attente attrayants et conviviaux
v" Animer un atelier d’aide aux démarches administratives « dématérialisées »
v' Participer a la vie du Centre Socio Culturel dans son animation globale

En collaboration avec :
v" Une équipe pluridisciplinaire

Compétences requises :
v" Polyvalent
v Rigoureux
v" Capacité relationnelle, esprit d’initiative et d’équipe
v
v

Maitrise de 1’outil informatique (word, excel, e-mail) et d’internet
Connaissance des publics en grandes difficultés sociales

Poste a pourvoir courant Janvier 2017

Envoyer lettre de motivation et CV avant le 31 Décembre 2016, date de cl6ture
des candidatures a :
ADAPGYV — Madame la Preésidente - 1 rue du Sentier
BP 30034 — 86180 BUXEROLLES




