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L’ADAPGV recrute : 

 

1 agent d’accueil (H/F) 
 

 

Contrat : CDD éligible CAE 

Temps de travail : Temps partiel 20h/semaine 

Lieu : Buxerolles 

Rémunération : convention collective ALISFA – indice 301 

 

Mission générale : 

 

Au sein du Centre Socio Culturel, vous serez chargée de l’accueil du public physique ou téléphonique. 

Les orienter et les informer selon leur besoin ou demande. 

Vous gérez l’affichage et la diffusion d’informations pratiques sur la vie du Centre Socio Culturel 

et des temps d’animation. 

 

Activités : 

 Accueille, informe, oriente les personnes sur place ou par téléphone 

 Gère l’affichage et rend l’accueil et la salle d’attente attrayants 

 Distribue le courrier aux personnes ayant une élection de domicile lors des permanences 

administratives 

 

 

En collaboration avec : 

 Une équipe pluridisciplinaire  

 Des acteurs locaux (élus et institutions) 

 

Compétences requises : 

 Polyvalent 

 Rigoureux 

 Technicité 

 Capacité relationnelle, esprit d’initiative et d’équipe 

 Connaissance des publics en grande difficultés sociales 

 Permis de conduire 

 

 

 

Poste à pourvoir début Juillet 2016 
 

 

 

 

Envoyer lettre de motivation et CV avant le 15 Juin 2016, date de clôture des candidatures, à : 

 

ADAPGV – Madame la Présidente - 1 rue du Sentier – BP 30034 – 86180 Buxerolles 
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Web : http://adapgv-csc86.org/ 
E-mail : accueil@adapgv-csc86.org 


